Zpusob a podminky poskytovani informaci vefejnosti dle zakona 106/1999 Sb.
Zadosti o poskytnuti informaci vyfizuje feditel 8koly nebo jim povéfeny pracovnik.

Zadost o poskytnuti informace se poddva Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucend
postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€éetné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

Ustni zadost
- Ustni Zadost lze vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

Pisemna Zadost
- Zzadost o poskytnuti informaci doru¢enou postou pfrijima zastupce reditele Skoly. Po jejim
zaevidovani ji neprodlené preda rediteli $koly. Zadost doruc¢enou elektronickou postou pfijima
reditel ¢i zastupce reditele Skoly.

Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé feditele $koly) se zpravidla
vyridi poskytnutim Gdajl o zverejnéni.

Pokud je zZaddost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je formulovana pfilis
obecné, Zadatel je vyzvan ve [h(té do sedmi dnli ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost upresnil.

Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnll ode dne doruceni vyzvy, rozhodne feditel o odmitnuti Zadosti.

Reditel poskytne 7adateli informaci nejpozdéji do 15 dnd ode dne doruéeni zadosti, pfipadné ode dne
upresnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhdtu 15 dnl mZe reditel prodlouzZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich davod:
- jednd-li se o vyhledani a sbér objemného mnoizstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat 7adatele o prodlouzeni lhGty a déivodech prodlouzeni, a
to jesté pred uplynutim Ihty 15 dn(.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Ih(ité 15
dn(, ptipadné v fadné prodlouzené lhaté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé odlozeni véci.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zadad o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, Skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vylou¢enych informaci.



Odvolani
Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani ke ztizovateli, prostfednictvim
feditele skoly, a to do 15 dnl ode dne doruceni rozhodnuti nebo od uplynuti Ih(ty pro vytizeni Zadosti.

Uhrada nékladii

Reditel $koly bude poZadovat Uhradu skuteénych nakladél spojenych s vyhleddvanim informaci,
potizenim kopii, opatienim technickych nosi¢d dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli na jeho
Zadost potvrdi predpokladanou vysi thrady nakladd.

Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce zak(, ktefi poZaduji informace o Skole (vzdélavaci
program, ucebni plany, koncepce 3koly, organizacni struktura) a o vysledcich Zzakd ve vychovné
vzdélavacim procesu.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Kopirovani na kopirovacim stroji — A4 jednostranné 2,- K¢
Kopirovani na kopirovacim stroji — A3 jednostranné 4,- K¢
Tisk na tiskarné A4 cernobily 2,- K¢
Tisk na tiskarné A4 barevny 10,- K¢
Kopirovani na digitalni nosi¢e (CD / DVD) 30,- K¢
Telekomunikacni poplatky (tel, fax, email) dle tarifu
Postovné a jiné poplatky dle tarifu
NahliZzeni do spisti a dokumentt DDM bezplatné

Uhrady jsou vybirany v hotovosti v kancelafi DDM Jihlava. Za spravnost vybéru dle sazebnikd odpovida
ekonomka Skoly

V Jihlavé dne 1. 1. 2018

Ing. Vilibald Prokop
Reditel DDM Jihlava



