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~ ClanekI
Uvodni ustanoveni

Organiza¢ni fad (dale jen ,OR") je zakladni vnitfni smérnici prispévkové organizace Zoologické
zahrady Jihlava (dale jen ,organizace"), ktera definuje pravidla fizeni organizace tak, aby bylo
dosazeno strategickych cild a rozvoje organizace.

Organizacni fad stanovuje vnitfni organizacni strukturu, upravuje vztahy podfizenosti a
nadfizenosti, rozsah pravomoci vedoucich zaméstnancl, principy zastupovani vedoucich
zaméstnancl a popisuje napln ¢innosti jednotlivych organizacnich jednotek.

Organizacni rad je zakladni organizacni normou zavaznou pro vSechny zaméstnance organizace.

V souladu s organizaénim fadem jsou vytvareny dalsi vnitfni smérnice, které konkretizuji
jednotlivé postupy vybranych oblasti souvisejicich s innosti organizace.

Samostatnou pfilohou OR je schéma organizacni struktury organizace.

Clanek IT
Predmét cinnosti organizace a jeji hlavni ucel

Hlavni Ucel zfizeni organizace, predmét cinnosti a okruhy doplikové ¢innosti stanovuje Zfizovaci
listina.

Organizace je zfizena za Ucelem zajisténi provozu a podminek pro pfispéni k zachovani biologické
rozmanitosti chovem Zivocichd, se zvlastnim zfetelem na zachranu ohrozenych druh(, jakoz i
vychové verejnosti k ochrané prirody v souladu se zdkonem ¢. 162/2003 Sb., o zoologickych
zahradach, ve znéni pozdéjsich predpist.

Clanek ITT
Zplisob Fizeni organizace

Zoologicka zahrada Jihlava je prispévkovou organizaci, jejimz zfizovatelem je statutarni mésto
Jihlava.

Vykon funkce zfizovatele pIni Rada mésta Jihlavy.

Metodicky je organizace fizena odborem Skolstvi, kultury a télovychovy Magistratu mésta Jihlavy.
Organizace je pravnickou osobou, ve vsech pravnickych vztazich vystupuje svym jménem a nese
plnou odpovédnost z téchto vztahl vyplyvaijici.

Clanek IV
Statutarni organ a zameéstnanci

Statutarnim organem opravnénym jednat jménem organizace v celém rozsahu Cinnosti je feditel,

ktery je jmenovan a odvolavan Radou meésta Jihlavy.

Reditel je opravnén jednat ve vSech vécech jménem organizace a ma tato prava a povinnosti:

a) PIni Ulohu vedouciho organizace, fidi ¢innost organizace a pIné odpovida za cinnost a rozvoj
organizace.

b) Ma vSechna prava a povinnosti zaméstnavatele, vyplyvajici ze zakoniku prace.

¢) Jmenuje a odvolava svého zastupce, kterym je zastupovan/a v dobé své nepfitomnosti.

d) Stanovuje vnitfni organizacni strukturu organizace, pracovni a organizacni fad, v nichZ jsou
zakotvena prava a povinnosti zaméstnancll organizace.

e) Vramci realizace vnitiniho kontrolniho systému vydava vnitini normy, resp. organizacni a
provozni smérnice v potfebném clenéni a struktuie podle rozsahu Cinnosti, rozsahu majetku,
podle provoznich pottfeb organizace a v souladu s platnymi pravnimi predpisy a organizacnimi
normami zfizovatele pro prislusnou oblast.

Rediteli jsou pfimo podfizeni vedouci zaméstnanci. Kromé vedoucich zaméstnancd je fediteli
podfizen zaméstnanec na pozici asistent/ka feditele a tiskovy mluvdi.

Ostatni zaméstnanci jsou podfizeni vedoucim zaméstnanclim v rozsahu svého zafazeni do
prislusného oddéleni. Ostatni zaméstnanci mohou byt povéreni fizenim dalSich jim podfizenych
zaméstnancl. Toto povéreni nemusi byt pisemné, ale skutecnost, Ze tento zaméstnanec fidi dalsi
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zameéstnance, musi byt uvedena v popisu pracovni ¢innosti véetné uvedeni okruhu zaméstnancd,
které Fidi.

Zaméstnanci na vSech urovnich organizacni struktury jsou povinni plnit Ukoly ulozené jim
nadfizenym zaméstnancem nebo feditelem. O ulozeni Ukolu zaméstnanci uvédomi feditel jeho
pfimého nadfizeného.

Clanek V
Organizacni vztahy

Zakladem organizacnich vztah{ je zplsob fizeni.
V rémci organizace jsou uplatriovany tyto zplsoby Fizeni:

A. Funkcni Fizeni, které Ize charakterizovat pojmy ,Fidi" — , provadi*.

,Rid™ — zakladni charakteristika ¢innosti vedoucich zaméstnanc(l na véech stupnich Fizeni. Vedouci
zaméstnanec Fidi ¢innost svéreného Useku a odpovida za vykon cCinnosti svéfeného Useku.
V pojmu fizeni je zahrnuto planovani, rozhodovani, kontrolovani, metodické fizeni a organizovani.

~Provadi* — realizace konkrétnich cinnosti nebo opatreni k jejich spinéni, v souladu s cili organizace
a prikazy nadfizeného.

B. Procesni Fizeni, které Ize charakterizovat pojmy ,zodpovida“ — ,spolupracuje" —
~informuje™.

»Zodpovida" — osobni odpovédnost za radné vykonavani Cinnosti véetné neseni dlisledkd. Nositel
odpovédnosti prebira dilo od zaméstnance zodpovédného za predchazejici Cinnost v procesu.
V pripadé soucinnosti vice nositelll aktivuje a organizuje jejich Cinnosti. V ramci vykonu ¢innosti ma
pravo i povinnost rozhodovat.

~Spolupracuje® — podili se na Cinnosti jiného odpovédného zaméstnance nebo pracovni skupiny
uvnitf organizace.

LInformuje® — nositel této Cinnosti predava informace potfebné pro Cinnost nositeli zodpovédnosti.
Sdéluje poznatky a zkusenosti, hlasi pracovni vysledky, upozoriiuje na nedostatky a problémy.

C. Strategické fizeni, které Ize charakterizovat jako kombinaci funkcniho a procesniho
Fizeni.

O tom, jakého zplsobu Fizeni bude pro kterou oblast, popf. ¢innosti v rdmci organizace pouZito,
rozhoduje feditel. Vedouci zaméstnanci jsou pak povinni dodrzet stanoveny zplsob Fizeni a
uplatnit tento zpdsob tak, aby doslo k naplnéni stanoveného cile.

Clanek VI
Zastupovani vedoucich zaméstnanct

Vedouciho zaméstnance zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti jim uréeny zaméstnanec v plném
rozsahu jeho prav, povinnosti a odpovédnosti, pokud neurdi jinak. Rozhodnuti o zvlast’ dllezitych
otazkach si mlze zastupovany vyhradit nebo odsunout do svého navratu do zaméstnani. Neni-li to
mozné, pozada o rozhodnuti vyssiho nadfizeného.

O skutecnosti, kdo a po kterou dobu zastupuje vedouciho zaméstnance, musi zastupovany podat
informaci fediteli predem.

Zastupce i zastupovany jsou povinni vzajemné se informovat o prlbéhu a stavu hlavnich
nedokoncenych praci a jinych ddlezitych okolnostech.

Clanek VII
Povéreni a zmocnéni

Reditel mé&Ze povéfit nebo zmocnit zaméstnance pro jednani jménem organizace v jednotlivém
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pfipadé v ramci ¢innosti organizace. Povéreni nebo zmocnéni musi byt pisemné a musi obsahovat
konkrétni Gkony, kterymi je zaméstnanec povéfen nebo zmocnén.

Clanek VIII
Organizacni usporadani

Organizace je ¢lenéna na oddéleni, mezi nimiz je stanoven vztah kontinuity a spoluprace.
Organizacni struktura:

I. REDITEL
— Asistent/ka reditele
-~ Rada prispévkové organizace

II. EKONOMICKE ODDELENI
— Vedouci oddéleni

— Mzdova Ucetni, personalistka
— Pokladni vstupni pokladna
— Uklizecka
— Obsluha parkovisté

— Skladova ucetni

— Hlavni Gcetni

— IT technik

III. MARKETINGOVE ODDELENI

- Vedouci oddéleni
- Tiskovy mluvci
- Marketér
- Grafik

IV. ZOOLOGICKE ODDELENI
— Vedouci oddéleni
— Chovatel
— Registrator
— Zoolog
— Chovatel

V. ODDELENI UDRZBY
- Vedouci oddéleni

- Ridi¢

- Truhlar

- Zamecnik

- Elektrikar

- Instalatér
- Aranzér

VI. ODDELENI ZAHRADNICKE
- Vedouci oddéleni
- Zahradnik
- Pomocny délnik

VII. ODDELENI VZDELAVANI
- Vedouci oddéleni
- Zoopedagog
- Kulturni a vzdélavaci zameéstnanec
- Zaméstnanec pro styk s verejnosti



Clanek IX
Charakteristika a hlavni napln ¢innosti organiza¢nich Gtvart

1. Mezi hlavni ¢innosti zaméstnancd Useku feditele patfi zejména:

spojovani telefonnich hovord,
vyfizovani elektronické posty,

zajisténi spisové agendy,

zajiSténi provozu sekretariatu,
sjednavani schlizek, pfijimani navstév,
provadéni zapisd z jednani a porad.

Napln Cinnosti Rady prispévkové organizace je definovana v samostatném smérnici s nazvem Rada
prispévkové organizace.

2. Mezi hlavni Cinnosti ekonomického oddéleni patti zejména:

provadéni ekonomickych operaci v rdmci celé organizace — Ucetnictvi, mzdy a jejich
vyplata, personalistika, majetek, pokladni agenda, agenda FKSP,

plnéni Ukoll spojenych s nakladanim s pridélenymi rozpocCtovymi prostiedky a
odpovédnost za hospodaieni s témito prostredky,

plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole,
provadéni rozborl hospodareni a analyz pfijm{ a vydajd organizace,

pfiprava hospodarskych smluv, posuzovani smluv z hlediska ucelnosti, efektivnosti a
hospodarnosti,

priprava vnitfnich smérnic a jejich aktualizace,

komunikace se zfizovatelem v oblasti ekonomické.

3. Mezi hlavni ¢innosti marketingového oddéleni patfi zejména:

tvorba marketingového planu,

tvorba a aktualizace informacnich systémd,
publikacni ¢innost a tvorba tiskovin,
zajisténi reklamy,

komunikace s partnerskymi subjekty.

4. Mezi hlavni ¢innosti zoologického oddéleni patfi zejména:

sledovani zmén v legislativé tykajici se provozu zoologickych zahrad,

implementace zmén do podminek zoo,

zpracovavani navrhu dlouhodobého planu chovu zvifat v zoo v soucinnosti se zoologem,
zpracovani nejoptimalnéjSich variant chovatelskych metod se zaméfenim na welfare a
enrichment,

podileni se na tvorbé expozic, zajisténi podminek pro chov zvifat, navrhovani vybaveni
chovnych zafizeni,

predavani informaci oSetfovatellm,

jednani s pfislusnymi organy v ramci ¢innosti spojenych s chovem zvirat,

zajist'ovani presunu zvifat,

zajisténi podminek pro chov a obnovu chovu zvifat — oSetfovani, vyZiva, rozmnoZovani,
stanoveni krmnych davek pro chovana zvitata,

zajisténi prodeje, deponace a vymény zvitat,

zajisténi transportd zvirat,

vedeni pfislusnych evidenci o chovanych zvifatech,

komunikace s ostatnimi zoologickymi zahradami, s koordinatory chovd,

predavani Udajd do plemennych knih, EEP program.

5. Mezi hlavni ¢innosti oddéleni Udrzby patti zejména:

provadeéni pravidelnych kontrol technického stavu veSkerého hmotného majetku, staveb,
dopravnich prostfedk(l, hernich prvkd, budov a pozemk(l a odstranovani zjisténych
nedostatkd,
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- provadéni administrativnich Ukond potfebnych k provadéni stavebni a udrzbarské
¢innosti,

- zajisténi autoprovozu,

- sledovani erpani PHM a veskerych energii a jejich hospodarné vyuzivani,

- zajisténi BOZP a PO v organizaci,

- provadéni drobnych stavebnich praci.

6. Mezi hlavni Cinnosti oddéleni zahradnického patfi zejména:
- vysadba a udrzba flory v aredlu zoo a v expozicich,
- Udrzba zelené v arealu,
- udrzba komunikaci v arealu,
- svoz a odvoz odpadu vcetné pInéni veskerych povinnosti v oblasti odpadového
hospodafstvi.
7. Mezi hlavni ¢innosti oddéleni vzdélavani patfi zejména:
- realizace vyukovych program,
- vedeni zookrouzkd,
- publikaéni ¢innost a tvorba tiskovin,
- zajisténi agendy adopce zvitat,
- realizace mezinarodnich kampani na zachranu ohroZenych druhd,
- zajistovani akci pro verejnost.

Clanek X
Bezpecnost a ochrana zdravi pri praci

—

Odpovédnost za bezpecnost a ochranu zdravi zaméstnancl pfi praci prislusi fediteli.

2. Za plnéni Ukol@ organizace v oblasti bezpeCnosti a ochrany zdravi zaméstnancd pii praci odpovidaji
vedouci zaméstnanci na vSech stupnich Fizeni.

3. Zakladnim zavaznym dokumentem pro vSechny zaméstnance organizace jsou provozni fady, za

jejichz vyhotoveni a aktualizaci odpovidaji vedouci zaméstnanci. Tyto provozni fady jsou umistény

na dotcenych pracovistich a vedouci zaméstnanci jsou povinni seznamit kazdého zaméstnance

zarazeného do pfislusného provozu s témito rady, resp. se zménami, pokud nastanou.

Clanek XI
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva Ucinnosti 1. 1. 2020. Zmény této smérnice Ize provadét formou doplikd ke
smérnici.

2. Origindl této smérnice je ulozen v souboru vnitfnich smérnic Zoologické zahrady Jihlava v kancelafi
vedouci ekonomicko-marketingového oddéleni.

3. Tato smérnice rusi Smérnici S 02/2018.

Ing. Jan Vasak
feditel Zoologické zahrady Jihlava



