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Cl. 1 Obecnd ustanoveni

Reditelka $koly jako statutdrni orgdn vydava tuto smérnici na zakladé
ustanoveni § 305 a § 124 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni.

Reditelka $koly Mgr. Andrea Medunové byla jmenovéna do funkce 1. 8. 2021
primatorkou Statutdrniho mésta Jihlava MgA. Karolinou Koubovou.

CL. 2 Rozsah puisobnosti

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady fizeni,
kompetence a ztoho vyplyvajici prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancti
organizace, specifikuje zdkladni tikoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci
listiné, stanovi fidici vazby v zafizeni formou organizacniho schématu, stanovi
vzajemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni.

Zasady smérnice:
» musi byt vyddna pisemné,
nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi pfedpisy,
nesmi byt vyddna se zpétnou ucinnosti,
vznika na dobu neurcitou,

je zavaznd pro zaméstnance i zaméstnavatele,

YV V VYV VY V¥V

reditelka Skoly je povinna seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo
zruSenim smérnice nejpozdéji do 15 dn,

» smérnice musi byt pfistupnd vSem zaméstnanciim

Cl. 3 Postaveni organizace

Nézev skoly: Zakladni skola Jihlava, Demlova 32, pfispévkova organizace
Adresa skoly: Demlova 32, 586 06 Jihlava

Telefon: 567 579 021, 567 579 020

Web: www.zsdemlovaji.cz

E-mail: skola@zsdemlovaji.cz

ICO: 47366257

Identifikator pravnické osoby: 600 117 286
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Ztizovatel

Statutarni mésto Jihlava

Pravni forma: obec, ICO: 286 010

Dalsi identifikacni udaje

Skola hospodafi formou piispévkové organizace a je v pravni subjektivité
od 1. 1.1993.

Skola byla zafazena do sité gkol 25. 3. 1996; nasledné 26. 6. 2001.

Soucasti Skoly je Skolni druzina a Skolni klub, Skolni knihovna.

Zakladni gkola IZO: 108 047 610
Skolni druZina a $kolni klub IZO: 118 700 081
Knihovna IZO: 170 100 464

Bankovni spojeni

Ceska spofitelna 1467537359/0800

Organizace je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje
svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pfi pInéni svych tkoli se fidi
obecné zavaznymi pravnimi predpisy, ticelem vyplyvajicim ze zfizovaci listiny.

Finanéni vztahy se zfizovatelem a organizaci jsou ureny zdkonem
stanovenymi ukazateli. Financovdni bézné cinnosti zafizeni je zajiSténo zdroji
z vefejnych rozpoctt a prispévkem zfizovatele.

Organizace je platcem dané zpfijmt fyzickych osob, dané z pfijmu
pravnickych osob, dané z nemovitosti, neni platcem DPH.

Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu
¢innosti, pro kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.

Cl. 4 Pfedmét ¢innosti

Zakladnim pfedmétem ¢innosti dle zfizovaci listiny.

Zakladni skola

> Poskytuje zakladni vzdélavani zakim.

> Zajistuje Skolni stravovani pro zaky pfispévkové organizace v zafizeni Skolniho
stravovani pravnické osoby, kterd vykonava tuto ¢innost a jejimz zfizovatelem
je statutarni mésto Jihlava.
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» Muze zajistovat stravovani zaméstnancu prispévkové organizace.

Skolské zafizeni pro zajmové vzdélavani — Skolni druzina, Skolni klub

» Poskytuje zajmové vzdélavani. Jejich cinnost se fidi zejména Skolskym
zdkonem a dalsimi prisluSnymi pravnimi predpisy.

Skolni knihovna

> Skolni knihovna poskytuje odborné, studijné pracovni, knihovnické a
informacni sluzby nejen pro zdky, popfipadé pedagogické pracovniky
prispévkové organizace. Pfi své ¢innosti se fidi zejména Skolskym zakonem a
dal$imi pfisluSnymi pravnimi predpisy.

Skola uskute¢tiuje vzdélavani podle vzdélavacich programii uvedenych v § 3
zakona ¢. 561/2004 S., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni.

Kromé této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat dopliikovou
¢innost.

Vymezeni dopliikové ¢innosti dle zfizovaci listiny.

> podndjem a pujcovani nemovitého majetku, véetné nebytovych prostor a
souvisejiciho movitého majetku,

» prondjem a ptlijcovani véci movitych,

» poradani odbornych kurz, Skoleni a jinych vzdélavacich akci véetné lektorské
¢innosti,

» sbér a prodej druhotnych surovin a lé¢ivych rostlin,

» organizovani zdjmové ¢innosti,

» prodej zbozi.

Hlavni a dopliikova cdinnost je oddélena dislednym stfediskovym sledovanim
nakladt a vynosti na tyto dvé ¢innosti.

Cl. 5 Organizacni ¢lenéni

Statutdrnim orgdnem organizace je feditelka, jmenovana do funkce
zfizovatelem na zdkladé vysledkti konkurzniho fizeni.

a) Organizace se ¢leni na tyto organizacni struktury: prvni stupen zakladni skoly,
druhy stupen zakladni skoly, skolni druzina.

b) Vedouci utvart urcuje feditelka Skoly. Vedouci utvart v souladu s naplni
¢innosti atvart a v rdmci pravomoci stanovenych feditelkou organizace fidi
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¢innost utvar@i. Jsou oprdvnéni jednat jménem organizace v rozsahu
stanoveném reditelkou Skoly v ndplni prace.

Cl. 6 Rizeni skoly

a)

b)

d)

f)

V organizaci jsou dodrZovany tyto zasady fizeni:
1) zasada jediného odpovédného vedouciho (atvar, usek, organizace),
2) personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditelky organizace,

3) vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v rdmci své ptisobnosti pfijimat a
aplikovat opatfeni feditelky, nadfizenych organti, zajiStovat vcas
vyftizovani stiZznosti a podnéti zaméstnanct,

4) kazdy vedouci zaméstnanec proto, aby mohl zajistit plnéni tkold svého
useku, je vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V ramci
své pravomoci muze kazdy vedouci zameéstnanec fidit a kontrolovat
podfizené zaméstnance, vydavat pokyny a piikazy, dasledné vyZzadovat
jejich plnéni od podfizenych a odpovidajicim zptisobem postihovat
pripadné neplnéni zadanych tkold.

Reditelka ¥idi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pii
zajistovani cinnosti jednotlivych ttvard. Koordinace se uskuteciiuje zejména
prostiednictvim porad vedeni Skoly, jednani pedagogické rady, provoznich
porad, metodickych sdruzeni, pfedmétovych komisi, dlouhodobych plana
prace, rocnich planti prace a tydennich plant prace.

Reditelka jedné ve vSech zéleZitostech jménem $koly, pokud nepienesla svoji
pravomoc na jiné pracovniky v jejich pracovnich ndplnich. Rozhoduje o
nakladani s majetkem a ostatnimi prostfedky organizace. Schvaluje vSechny
dokumenty, které tvoti vystupy skoly.

Reditelka organizace povéfuje dalsi pracovniky Skoly, aby ¢inili vymezené
pravni ukony jménem Skoly. Reditel jmenuje a odvoldva dal$i vedouci
pracovniky. Urcéuje organizacni strukturu skoly a personalni zajisténi ¢innosti.

Ostatnimi  vedoucimi pracovniky Skoly jsou statutdrni zastupkyné,
pedagogicky zastupce, vedouci vychovatelka, ekonomka Skoly, Skolnik.
Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat praci podfizenych
pracovnik pfislusného organizacniho ttvaru.

Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni
naplni. Dodrzuji ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich pfedpisd,
zajistuji véasné a hospodarné plnéni tkold podfizenymi pracovniky, kontroluji
provedeni praci, vytvareji fyzicky i psychicky pfiznivé pracovni prosttedi,
Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci pisemné agendy a predpisu o
obéhu ucetnich dokladti, za vécnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych
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materidlt predkladanych tutvarem, za vyfizovani stiznosti, ozndmeni a
podnétty, tykajicich se jejich utvaru.

CL. 7 Vnitini piedpisy a smérnice

Skola se pfi své ¢innosti #di zejména zdkladnimi organizacnimi piedpisy, vede
jejich evidenci. V organizaci jsou tyto a daldi predpisy i dokumenty zvefejiiovany
béhem porad zaméstnancii $koly a na misté obvyklém - Skolnim portéle a ve sborovné
Skoly. Pracovnici Skoly jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se zvefejnénymi
materialy se seznamovat a seznameni potvrdit vlastnorucnim podpisem na priloZené
prezendni listiné.

Cl. 8 Organy fizeni

Reditelka organizace

Nejvyssim fidicim ¢lankem v organizaci je feditelka Skoly. Rizeni zajistuje
predevSim prostfednictvim smérnic, vnitfnich predpisi a pokynt, které vydava
pisemné a tstnich piikaza.

Vedouci pracovnici

Ridi podiizené pracovniky svého organiza¢niho utvaru. V piipadé potieby
zastupuji feditelku organizace v rozsahu a kompetencich urcenych feditelkou Skoly.
Béhem neprfitomnosti vedouciho zaméstnance jej zastupuje na tseku povéreny
pracovnik, kterého urc¢i vedouci zaméstnance se souhlasem svého nadfizeného.

Porada vedeni

Porada vedeni je zdkladnim poradnim organem feditelky Skoly, kona se
pravidelné kazdy tyden. Cleny vedeni jsou statutarni zastupce feditelky, pedagogicky
zastupce, ekonomka Skoly, Skolnik, mzdovd ucdetni (sekretarka). O jedndni se
zhotovuje zapis, kde jsou uvedeny tkoly, stav jejich feSeni a terminy dokonceni, kdo
je za feSeni pfislusného tikolu zodpovédny. Vystupem porady vedeni je Plan tydne,
ktery je vSem zaméstnanctim Skoly k dispozici v aplikaci Bakalaf.

Pedagogické rady

Pedagogickou radu zfizuje feditel jako sviij poradni orgén, ¢leny jsou vSichni
pedagogové. Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti
Skolniho roku, dale kona pedagogicka rada jako pfiprava skolniho roku a pedagogicka
rada hodnotici cely Skolni rok. Podle potieby se pedagogické rady konaji i mimoradné.
O jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelnym zptisobem seznamuji
vSichni zaméstnanci.
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Provozni porady

Provozni porady jsou vénovany otdzkdm organizacnim a provoznim, jsou
urceny pro pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potfeby.

Porady predmétovych tymu a metodickych sdruzeni

Porady se konaji podle ro¢niho planu prace (pri pfipravé skolniho roku, kazdé
¢tvrtleti Skolniho roku a na konci vyhodnocovani klasifikacniho obdobi). Z téchto
porad se vyhotovuje zapis, ktery je uloZen na Skolnim portale.

Cl. 9 Informacéni systém

V ramci organizace je zajistén:
» sdélenim na pedagogickych radach a provoznich poradach,
» formou rocnich a tydennich plant

> aktualnimi sdélenimi umisténymi na misté obvyklém (sborovna skoly, Skolni
portal, Bakalar)

» prostfednictvim urcenych pracovnikt odpovédnych za prezentovani urcitého
druhu informaci (vychovny poradce, Skolni metodik prevence, ucastnici
vzdélavacich akci, organizatofi celoskolnich akci, koordinator SVP....).

Za prenos informaci znadfizenych a mimoskolnich instituci odpovida feditelka
Skoly.
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CL. 10 Organizaéni struktura

Organizaéni struktura Skoly

feditelka — statutdrni orgdn

statutdrni zastupce
(metodik prevence)

pedagogicky zastupce

asistenti pedagoga utitelé
vychovny poradce
specialni pedagog

Cl. 11 Zaveérecna ustanoveni

vedouci vychovatelka
SDasK

vychovatelky 5D a 5K

mzdova Géetni + ekonomka Skoly
sekretaika

Skolnik
(spravce budov)

uklizecky

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditelka skoly.

b) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 12. 2023

V Jihlavé 30. 11. 2023

Mgr. Andrea Medunova
reditelka Skoly
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