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Uvodni ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a
na pfistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zidkona povinny
subjekt poskytovat vetejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

Zpisob a podminky poskytovani informaci

1. Zadatel

e Zadatelem muze byt organ statni spravy nebo fyzicka ¢i pravnicka osoba, kterd zada o
informaci, bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

e Reditel 8koly poskytuje informace na zakladé:

- zadosti nebo
- zvefejnénim.
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e Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho
ptedpisu apod.

e Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledéna a
ziskéana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a uchovani
informace, vystavend na ufedni desce, nebo zplisobem umoziujici dalkovy pfistup
(webové stranky skoly).

e Doprovodnou informaci je takova informace, kterd tzce souvisi s pozadovanou
informaci (naptiklad udaj o jejim piivodu, existenci, poctu, divodu odepteni, dob¢, po
kterou divod odepieni trva a kdy bude znovu prezkouman).

3. Poskytované informace
3.1 Zvetejnéni informaci
Reditel $koly zvefejni v sidle §koly na vefejné ptistupném misté nasledujici informace:
¢ informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce feditele skoly,
e vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele skoly,
e jméno a piijjmeni osoby urené¢ k poskytovani informaci a pifijmeni pracovnika
povéefeného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétii a oznameni,
e udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele $koly je pfipustné odvoléani, ke kterému
organu, v jaké 1hut¢ a kde Ize odvolani podat,
e  postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnéti,
e  postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
e prehled nejdulezitéjsich predpist, kterymi se feditel Skoly pii vykonu své piisobnosti
fidi a misto a ¢as, kde jsou tyto ptedpisy k nahlédnuti,
e sazebnik thrad za poskytovani informaci,
e vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,
e vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly za predchazejici rok.

Reditel $koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zpiisoby a miize zveiejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umoZni
potizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpusob a rozsah zverejiovani informaci
Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:
e na ufedni desce skoly,
e v kancelafi skoly,
e na internetovych strankach Skoly,
[ ]

prostfednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim zivoté€, rodinnych piislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s piedchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

e je oznacena za obchodni tajemstvi,

e byla ziskana od osoby, které informacéni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi,
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e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

o teditel skoly mlize omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamenad, ze feditel $koly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepiit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského naiizeni ke GDPR zachovava ml&enlivost a
chrani pred zneuzitim data, udaje a osobni tidaje a zaméstnancu skoly, citlivé osobni tdaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd’uje pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpecn¢ je ukladd a chrani pied neopravnénym piistupem, neposkytuje je
subjektlim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vytrazuje a dal nezpracovava.

r wr

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

ro~vr

Za ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida teditel Skoly.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zptisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mize feditel
misto pozadované informace sdé€lit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné
informace.

V piipadé ustni zadosti tak uc¢ini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnti ode
dne doruceni Zadosti. Pokud zadatel trvd na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZadovand informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost
Ustni Zadost lze vyfidit tstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemnd Zadost

a) Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni
zpravé feditele Skoly) se zpravidla vytidi poskytnutim idajii o zvetejnéni. Pokud neni ze
zadosti zfejmé, Ze je ur¢ena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost
podal, povéieny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

b) Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovéana nebo je
formulovéana pfili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnl ode dne
doruceni zadosti, aby zadost uptesnil. Neuptesni-li zadatel zddost do 30 dnli ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne povérend osoba o odmitnuti Zadosti.

¢) Pokud je pozadovand informace mimo plsobnost feditele Skoly zadost se odlozi a
odloZeni Zadosti a jeho diivod sdéli do tii dnii Zadateli. Reditel $koly nemé za povinnost
postoupit zadost prislusSnému organu.

d) Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnti ode dne doru¢eni Zadosti,
pfipadné ode dne upfesnéni zadosti. O form¢, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduje feditel.
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e) Lhutu 15 dnd mize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodu:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych
informaci pozadovanych v jedné zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni
spravy.

f) Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a diivodech
prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

g) Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o
tom ve lhuté¢ 15 dnt, pfipadné v fadné prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se
nevydéava v ptipadé odlozeni véci.

h) Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici
nalezitosti:

- nazev a sidlo skoly,

- Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zadatelem,

- odtvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné
kazdého omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych
pravnich predpist,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani
odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,

- jméno, ptijmeni a funkce povéreného pracovnika.

1) Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

j) Pokud Zadatel z4da o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola
pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

k) Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zzadosti
obsahuje:

datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednact,

- jméno, piijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele,

zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,

datum vytizeni zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat tthradu skute¢nych nakladi spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli
na jeho zadost potvrdi pfedpokladanou vysi thrady nakladii. Tento pokyn se nevztahuje na
zakonné zastupce zakdu, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany,
koncepce Skoly, organiza¢ni struktura) a o vysledcich zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel skoly vzdy do konce unora zvetejni vyrocni zpravu za piedchazejici kalendéaini rok o
své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
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CL 111
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

I. Naklady na pofizeni kopii

1. Za pofizeni 1 strany kopie (kopie tiskem nebo listinné kopie) formatu A4

Q) CRIMODIIG. ...ttt ettt ettt et et et et eeeteeteebesee e e besbesseb et anseaeeeseensenssensenseres 2 K¢

o) I o = [ X7 V=T O O T 10 K¢
2. Za potizeni 1 strany kopie (kopie tiskem nebo listinné kopie) formatu A3

Q) CRIMODIIG. ...ttt et ettt et ettt eeeteeteebesee e e besbessebabenssasete e sasenssensennens 3 K¢

o) I o = [ X7 V=TT 15 K¢
3. Zapotizeni oboustranné kopie (kopie tiskem nebo listinné kopie) formatu A4

) o= o Yo o 1< TSR U SRR 4 K¢

D) DAFEVNEG......e ettt ettt et e st et e bbb bbbt et saesaeensaanes 20 K¢
4. Za potizeni oboustranné kopie (kopie tiskem nebo listinné kopie) formatu A3

Q) CEIMODIIG. ...ttt sttt et ettt sae e ebesbeste st e s e bessesaetestaasansate s st seennnsentans 6 K¢

D) DAINEVNEA......ceeeeee ettt sttt et et aae e be st st e e e a e beraet s et easeteateere st s 30 K¢

5. Za poskytnuti kopie nebo tisku vjiném formdatu bude stanovena individudlni kalkulace dle
skutec¢nych nakladd.

Il. Naklady na opatfeni technickych nosica dat

L. 1 KS CD-R, CD-RW...cuicteiieireriecieceireeteseistet e sttt ssesesaes s s st es st as st sasassanesessnssesanssesssssnsessesessesens 30 K¢
2. 1 KS DVD-R, DVD-RW....oosiirrirteiereieriresteseseteseetesestsseseese seseessssssesessessssasesesssssssassssesessesesensessssasesens 50 K¢
3. Jiny technicky NOSIC dat.......cuviviiveeieie et e dle pofizovaci ceny

lll. Naklady na odeslani informace Zadateli

1. Naklady na postovni sluzby véetné vyuzZiti odeslani zpravy do datové schranky budou vycisleny dle
ceniku provozovatele postovnich sluZeb.
2. V pfipadé osobniho odbéru poZadované informace nebude Uhrada tohoto nakladu uplatiovana.

IV. Naklady v pfipadé mimoradné rozsahlého vyhledani informaci
1. Sazba za hodinu vykonu (vztazeno k 1 pracovnikovi SKoly).......ccccceveevereccieicecserece s 300 K¢
2. Sazba za kazdych dalSich zapocatych 15 mMinut........cccoeeieiiinireececcce e cereeceeeseeseeee e, 75 KE

V. Ostatni ustanoveni
1. Celkova vyse pozadované uhrady za poskytnuti informaci je dana souctem jednotlivych naklad
podle Cl. | aZ IV. Neptesahne-li celkova vyse Ghrady ¢astku 300 K¢, nebude Ghrada pozadovéna.
2. Zadatel provadi Ghradu v hotovosti na pokladné $koly nebo pfevodem na bankovni uéet $koly €.
1466077389/0800.

CL1V
Zavéreéna ustanoveni

Kontrolu plnéni ustanoveni této smérnice provadi feditelka skoly.

Po ukonceni platnosti této smérnice se jeji ulozeni ve spisovné Skoly fidi Spisovym a
skartaénim fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dne 01. 09. 2024.

N —

st i

Mgr. Jana Novéakova Hotafova
feditelka Skoly
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