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Zavaznost: smérnice je zavazna pro vsechny zameéstnance skoly

Tento organizacni fad vydava Feditel $koly. Redi postaveni a plsobnost koly, organizaéni
strukturu a vnitfni clenéni. Stanovuje zakladni povinnosti a naplné cinnosti jednotlivych
vedoucich zaméstnancUll, princip vzajemné spoluprace a predavani funkci. Nedilnou soucasti
tohoto organizacniho fadu jsou pfrilohy cislo 1 az 3. Organiza¢ni fad je zavazny pro vSechny
zaméstnance skoly.

1. Postaveni a pusobnost skoly

1.1.Postaveni a plsobnost ZS a MS Jihlava, Nad Plovarnou 5, pfispévkové organizace
upravuje predevsim zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$sSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), a Zfizovaci listina vydana
Statutarnim méstem Jihlava jako zfizovatelem. Pri své Cinnosti se Skola fidi zejmeéna
provadécimi podzakonnymi normami: vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani
a nekterych nalezitostech plnéni povinné skolni dochazky, vyhlaska €. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve sSkolach a Skolskych poradenskych zarizenich,
vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaka a studentll se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a déti, zakl a studentll mimoradné nadanych, vyhlaska €. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, vyhlaska €. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, vse v platném
znéni.

1.2.Vztahy skoly k nadfizenym organdm:
e PIni Ukoly, které ji uklada zfizovatel ve Zrizovaci listiné a zavaznymi pokyny
pFisluéného odboru (OSKT)
e PIni Ukoly, které ji uklada v prenesené plisobnosti organ Kraje Vysocina



e Spolupracuje s dalSimi slozkami statni spravy, které maji svoji pusobnosti vztah
k ¢Cinnosti Skoly

1.3.Spadovy obvod skoly, ve kterém Skola vykonava svoji plsobnost, vymezuje zfizovatel
obecné zavaznou vyhlaskou.

2. Organizacni struktura

2.1.0rganizaci tvofi reditel, zastupci reditele, dal$i vedouci zaméstnanci a ostatni
zameéstnanci, ktefi jsou u ni v pracovnim pomeéru.

2.2.0rganizace je rozdélena na dva provozy:
e vychova a vzdélavani
e provoz skoly

2.3. Vyse uvedené provozy se dale Cleni na useky s jednotlivymi funkénimi misty.

2.4. Organizacni struktura skoly je znazornéna v priloze C. 1.

3. Provozy skoly

3.1.Provozy Skoly zajistuji cinnosti v oblasti vychovy a vzdélavani a v oblasti technicko
ekonomického chodu Skoly, které pro né vyplyvaji z obecné zavaznych pravnich
predpisu, obecné zavaznych vyhlasek zfizovatele, tohoto organizacniho radu, vnitfnich
predpisi zaméstnavatele a jimiz je povéri nadrizeny organ (feditel skoly).

3.2.Provozy Skoly jsou povinny vzajemné spolupracovat v rozsahu své plsobnosti a
kompetence a poskytovat si informace o cinnostech, které zajistuji, pokud tomu

nebrani prislusna ustanoveni zakona.

3.3.Cinnost jednotlivych provozd fidi pedagogicky zastupce feditele a ekonom.

4. Postaveni organu sSkoly a vedoucich zaméstnancli v ramci Fizeni
organizace

4.1.Reditel skoly:
e plni funkci statutarniho organu
e je jmenovan a odvolan zfizovatelem v souladu s § 166 Skolského zakona. Zfizovatel
plni funkci organu nadfizeného zaméstnavateli v oblasti pracovné pravnich vztahd,
zejména ve smyslu § 33 a § 122 zakoniku prace.



e ze své Cinnosti je odpovédny zfizovateli a organu kraje v prenesené plsobnosti

e jev Cele skoly, odpovida za jeji Cinnost v pIném rozsahu

e je prfimo nadfizeny pedagogickému zastupci a ekonomovi, fidi a kontroluje jejich
cinnost

e je nadrizeny vSem zameéstnancim skoly

e stanovi platy zaméstnanctim podle zvlastnich predpist /!

e ostatni prava, povinnosti a odpovédnost reditele jsou vymezeny zejména § 164 a 165
zékona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist, § 301 a 302
zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl, a Pracovnim
fadem pro zaméstnance $kol a $kolskych zafizeni, ktery vydava MSMT podzakonnou
normou.

4.2.Pedagogicky zastupce reditele skoly:
e je jmenovan a odvolan feditelem $koly podle zvlatnich predpist /2
e je prfimo podfizen rediteli Skoly
e je v Cele provozu vychovy a vzdélavani, odpovida za jeho cinnost
e je pfimo nadfizen vychovnému poradci
e je nadfizen véem zaméstnanclm provozu vychovy a vzdélavani

4.3.Ekonom skoly:
e je prfimo podfizen rediteli Skoly
e je v Cele provozu skoly, odpovida za jeho cinnost
e je pfimo nadfizen ucetni, vedoucimu $kolni jidelny, skolniku-udrzbafi a knihovniku-
archivari
e je nadfizen vSem zaméstnanclm provozu skoly

4.4.V dobé, ktera je stanovena provoznim radem skoly, je alespon jeden z vedoucich
zameéstnancU ve skole pritomen.

1/ zékon ¢. 262/2006 Sb., v platném znéni, provadéci nafizeni ¢. 564/2006 Sb., v platném znéni, a ¢. 137/2009 Sb.,

v platném znéni

2/ zadkon ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, § 165 odst. 1 pism. a)

4.5.Vedouci zaméstnanci na nizSich stupnich Fizeni jsou opravnéni stanovit a ukladat
podrfizenym zaméstnancim pracovni ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a
davat jim k tomu Ucelu zavazné pokyny v rozsahu stanoveném v priloze ¢. 2.

4.6.Pedagogicka rada skoly je zfizena v MS i ZS, ¢lenové pedagogické rady ZS jsou
véichni pedagogové ZS, vedouci vychovatelka SD a vedouci ucitelka MS. Pedagogické
rada MS je tvofena pedagogy MS a vedouci ucitelkou MS. Pedagogickou radu v ZS
svolava a fidi feditel $koly. Pedagogickou radu v MS svolava, fidi a zapis provadi
vedouci ucitelka MS.

5. Prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanci

5.1.Prava, povinnosti a odpovédnost vSsech zaméstnancl vyplyvaji zejména ze zakona C.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl, obecné zavaznych pravnich
predpist platnych pro plsobnost skoly a jejich soucasti, Pracovniho fadu pro
zaméstnance $kol a $kolskych zafizeni vydanym MSMT, vnitfnich pFedpis(
zameéstnavatele a z vymezeni jejich pracovni naplné (priloha ¢. 3).

5.2.Pracovni naplné jednotlivych zaméstnanct podle jejich funkéniho zarazeni jsou soucasti
jejich osobnich spisu.



5.3.Zaméstnanci s hmotnou odpovédnosti za svérené hodnoty jsou vymezeni ve vnitrni
smérnici pro vedeni Ucetnictvi.

5.4.Vedouci zaméstnanci a vSichni pedagogicti zaméstnanci jsou povinni zachovavat
micenlivost o vSech skutecnostech, se kterymi pfri své Cinnosti prisli do styku, a fidit se
zejména zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd, ve znéni pozdéjsich
predpist a NARIZENIM EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaj.

6. Zastupovani a predavani funkci

6.1.Reditele v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje statutarni zastupce feditele, kterym
reditel jmenuje pedagogického zastupce, a to v rozsahu:
e Po dobu nepresahujici 20 pracovnich dnli pouze v pusobnosti provozu vychovy a
vzdélavani a v prfipadech zvlast upravenych vnitfnimi predpisy organizace
e Po dobu delsi nez 20 pracovnich dnl v plném rozsahu

6.2.Pedagogického zastupce a ekonoma v dobé jejich nepfitomnosti zastupuje reditel
skoly.

6.3.Vychovného poradce a vedouciho vychovatele v dobé jejich nepfitomnosti zastupuje
pedagogicky zastupce.

6.4.Vedouci skolni jidelny v dobé jeji nepfitomnosti zastupuje vedouci kucharka.

6.5.Vedouci kucharku zastupuje v dobé jeji nepritomnosti kucharka, kterou Ustné urci
vedouci skolni jidelny.

6.6.Zastupovany i zastupce jsou povinni se pro Ucely zastupovani vzajemné informovat o
vsech skutecnostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

6.7.Zastupovany si mlze pisemné vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dulezitych otazkach,
pfipadné pozastavit opatreni svého zastupce.

6.8.Predani funkce mezi zaméstnanci (pfi zméné funkci, pfi ukonceni pracovniho poméru,
pfipadné u dlouhodobého zastupovani nad 20 pracovnich dn(l) se provede vzdy na
zdkladé pisemného protokolu. Ma-li predavaci proces navaznost na hmotnou
odpovédnost za svérené hodnoty, provede se zaroven mimoradna inventarizace.

7. Zaverecna ustanoveni

7.1 Tento Organizacni rad vydava reditel Skoly. Nabyva platnosti dnem 25. srpna 2016,

ucinnosti dnem 1. zafi 2016. Aktualizuje se jim Organizacni rad ¢j. 169/2011 z 20.
prosince 2011. Dne 30. 4. 2018 byl tento organizacni rad aktualizovan v bodé 5.4.



7.2 Podle tohoto organizacniho radu postupuji zejména vedouci zameéstnanci. Ostatni
zameéstnanci organizace, ktefi se v ramci plnéni svych kol stanou Ucastniky operaci
spojenych s organizacni strukturou, jsou povinni plnit pokyny uvedenych zaméstnancu
ve smyslu zasad stanovenych touto smérnici. Za kontrolu dodrzovani ustanoveni
organizacniho fadu odpovida reditel skoly.

7.3 Pfi neplnéni ustanoveni tohoto predpisu vcetné prfiloh mize byt zaméstnanciim uloZen
podle zavaznosti poruseni v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjSich predpisl, postih, pfi zvlast zavazném poruseni maze dojit i
k ukonceni pracovniho pomeéru.

7.4 Tento predpis je vydan v jednom vyhotoveni originalu, které je ulozeno na reditelstvi
skoly.

Prilohy:
. 1 Organizacni schéma
. 2 PUsobnost vedoucich zaméstnancl

. 3 Pracovni naplné
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V Jihlave, dne 25. srpna 2016

Vypracoval(a): Jifi Saufl

Kontroloval(a): Dalibor éép
JiFi Saufl
reditel skoly

Stvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl(a) seznadmen(a) s predpisem dne 25. 8. 2016

Dalibor Cap, pedagogicky zastupce feditele

Jitka Jelinkova, ekonom

Véra Pokorna, vychovna poradkyné

Marcel Kozeny, vedouci skolni jidelny

Jitka Brychtova, vedouci vychovatelka

Eva Hintnausova, vedouci ucitelka materské skoly
Petr Datinsky, skolnik-udrzbar

Jana Diepeveen, vedouci kucharka



Stvrzuji svym podpisem, ze jsem byl(a) seznamen(a) s aktualizaci vnitfniho predpisu v bodé 5.4
dne 30. 4. 2018

Dalibor Cap, pedagogicky zastupce feditele

Jitka Jelinkova, ekonom

Véra Pokorna, vychovna poradkyné

Marcel Kozeny, vedouci skolni jidelny

Jitka Brychtova, vedouci vychovatelka

Eva Hintnausova, vedouci ucitelka materské skoly
Petr Datinsky, skolnik-udrzbar

Jana Diepeveen, vedouci kucharka



