Postup Zakladni Skoly Jihlava, Seifertova S, prispévkové organizace (dale
jen Skola) podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim

Zadost o poskytnuti informace (také stiznost, navrh, podnét & jiné dozadani) se podava Gstné,
pisemné, telekomunika¢nim zatizenim na sekretariatu $koly. Zadost bude predéna p¥islusnému
pracovnikovi $koly (viz. Organiza¢ni schéma) Kk vytizeni poskytnuti informace. Pokud neni na
ustni zadost poskytnuta informace, poptipadé pokud je informace nedostate¢na, musi zadatel
podat zadost pisemné.

Postup pri podavani a vyrizovani pisemnvch Zadosti o poskytnuti informace

Datem podani Zadosti je den, kdy ji Skola obdrZela. Nélezitosti zadosti jsou:
- komu je podani urceno;

- kdo je ¢ini — jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlisté (zadost nelze
podat anonymné), ptip. adresa pro dorucovani (i elektronicka);

- ojakou informaci zada.

Pokud tyto nalezitosti chybi, neni podani povazovano za zadost ve smyslu tohoto zakona.

Posouzeni zadosti

- neuplnd — vyzva k zadateli o doplnéni do 30 dnd, jinak se odklada (zasil4 se do 7 dnti od
obdrzeni zadosti);

- nesrozumitelnd, zadost, pfili§ obecna - vyzva zadateli o upfesnéni do 30 dnili, nedodrzeni
lhiity mé za nésledek rozhodnuti o odmitnuti zadosti (zasila se do 7 dnli od obdrzeni
zadosti);

- pozadovana informace se nevztahuje na ¢innost $koly - zadost se odlozi a sd¢li se to do 7
dni zadateli;

- fadnd Zadost - do 15 dnil od pfijeti nebo od uptesnéni zadosti poskytne Skola pozadovanou
informaci, a to pisemnég, nahlédnutim do spisu, moZnosti pofidit si kopii nebo poskytnuti
informace na pamét'ovych médiich;

- zadost neopravnénd — vyda se rozhodnuti o neposkytnuti informace.

O postupu se potidi zaznam.

ProdlouZeni lhiity pro poskytnuti informace o 10 dnii ze zdvaznych divodi, kterymi jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci je mimo skolu, kde byla zadost podana (napf-.
na odlou¢eném pracovisti);

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi riznych odlisnych informaci;
c) konzultace sjinymi povinnymi subjekty, které maji vazny zdjem na rozhodnuti
0 zadosti.
Zadatel bude o prodlouzeni lhity pro poskytovani informace i o jeho divodech vzdy
prokazateln€ informovan, a to v€as pred uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.



Rozhodnuti

Skola vyda rozhodnuti, pokud, byt i jen z&asti zadosti o poskytnuti informace, nevyhovi. Pfi
vydani rozhodnuti postupuje podle spravniho tadu.

Nalezitosti rozhodnuti jsou:
a) oznaceni Skoly;
b) cislo jednaci;
¢) datum vydani rozhodnuti;
d) oznaceni zadatele = piijemce rozhodnuti;
e) vyrok s uvedenim pravnich ptedpisti, podle nichZ bylo rozhodovano;
f) odivodnéni kazdého omezeni prava na informace;
g) pouceni o misté, dobé a formé podani opravného prostiedku;
h) vlastnoru¢ni podpis povéteného pracovnika Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce.

Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele.

Odvolani

Odvolaci lhiita proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti podat informaci je 15 dnli od doruceni
rozhodnuti.

Odvolani se podava u skoly, ktera rozhodnuti vydala. O odvolanich rozhoduje nadfizeny organ
(ztizovatel).

Skola preda odvolani spolu se spisem odvolacimu organu do 7 dni. Ten rozhodne do 15 dntL.
Proti rozhodnuti o odvoléni se nelze odvolat. Rozhodnuti o odmitnuti zddosti je ptezkoumatelné
soudem podle zvlastniho zékona.

StiZnost
StiZnost na postup pii vyfizovani Zadosti o informaci mize podat Zadatel:
a) ktery nesouhlasi s postupem pii vyfizovani Zadosti,

b) komu nebyla po uplynuti lhity poskytnuta informace, nebo nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti zadosti;

C) Dbyla informace poskytnuta jen ¢astecné, aniz o zbytku zadosti bylo vydano;
d) rozhodnuti o odmitnuti;
e) ktery nesouhlasi s vysi hrady za poskytnutou informaci.

Stiznost se podava pisemné nebo ustné (nasledné se sepiSe pisemny zaznam) do 30 dnl po
doruceni sdéleni nebo uplynuti lhiity pro doruceni.

Skola pteda stiznost spolu se spisem nadiizenému organu (ziizovateli) do 7 dnt. Ten rozhodne
do 15 dnti:

a) potvrdi postup Skoly;
b) nafidi informaci poskytnout;
C) usnesenim véc pfevezme a informaci poskytne sam.

Proti rozhodnuti o stiznosti se nelze odvolat.



Hrazeni nakladi

Skola je opravnéna zadat uhradu nékladd spojenych s vyhledanim informaci, potizenim kopit,
naklady na technické nosice dat, odeslani informace Zadateli. Na zadost zadatele musi Skola
potvrdit predpokladanou vysi nékladi. Skola mze podminit vydani informaci zaplacenim
nakladd nebo zélohy.

O tthradé piedpokladanych nakladd $kola informuje Zadatele predem. Uhrada je pi{jmem $koly
nebo Skolského zatizeni.

V Jihlavé dne 1. 1. 2016 Mgr. Zden¢k Wohlhdfner, feditel Skoly



